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W
ordと

E
xcelの

連
携

論
文
や
レ
ポ
ー
ト
風
の
文
章
を
作
成
す
る
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今
回
の
学
習
内
容

論
文
や
レ
ポ
ー
ト
の
作
成
に
役
立
つ
事
柄

ス
タ
イ
ル

相
互
参
照
（
ク
ロ
ス
リ
フ
ァ
レ
ン
ス
）

目
次
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注
意

今
回
は
特
に
こ
ま
め
に
保
存
す
る
の
を
お
忘
れ
な
く

特
に
図
を
入
れ
る
場
合
な
ど
に
「
落
ち
る
」
場
合
が
あ
り
ま
す
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 準
備

ホ
ー
ム
ペ
ー
ジ
か
ら
フ
ァ
イ
ル
を
ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド
し
て

E
xcelの

フ
ァ
イ
ル
（

xlsxフ
ァ
イ
ル
）

テ
キ
ス
ト
フ
ァ
イ
ル
（

txtフ
ァ
イ
ル
）
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グ
ラ
フ
の
作
成

ま
ず
，

E
xcelを

起
動
し
，
グ
ラ
フ
を
作
成
し
て
お
く

1. ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド
し
た

E
xcelの

フ
ァ
イ
ル
を
開
く

2. グ
ラ
フ
を
作
成
す
る

3. と
り
あ
え
ず
保
存
し
て
お
く

※
グ
ラ
フ
は
あ
と
で
利
用
す
る
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W
ordを

起
動
す
る

E
xcelは

と
り
あ
え
ず
終
了
し
て
良
い

W
ordを

起
動
し
，
文
書
作
成
を
開
始
す
る
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ま
ず
文
書
の
レ
イ
ア
ウ
ト

卒
論
・
修
論
の
標
準
的
な
フ
ォ
ー
マ
ッ
ト

上
下
左
右
の
余
白
＝
2
5
m
m
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文
章
の
準
備
（

1）
1. ダ

ウ
ン
ロ
ー
ド
し
た
テ
キ
ス
ト
フ
ァ
イ
ル
を
ダ
ブ
ル
ク
リ
ッ
ク

2. テ
キ
ス
ト
エ
デ
ィ
ッ
ト
が
起
動
す
る

3. 「
編
集
」
メ
ニ
ュ
ー
か
ら
「
す
べ
て
を
選
択
」
し
，
「
コ
ピ
ー
」
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文
章
の
準
備
（

2）
W
ordに

戻
り
テ
キ
ス
ト
形
式
で
ペ
ー
ス
ト
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文
書
の
準
備
（

3）

以
下
の
よ
う
に
テ
キ
ス
ト
を
整
形

余
分
な
改
行
を
取
り
除
き
，
学
番
・
氏
名
を
入
れ
る
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ス
タ
イ
ル
の
適
用
手
順
（

1）

1. ス
タ
イ
ル
を
適
用
し
た
い
場
所
を
ク
リ
ッ
ク
し
て
カ
ー
ソ
ル
を
移
動
す
る

2. 「
見
出
し
1」
ス
タ
イ
ル
を
選
択

書
式
パ
レ
ッ
ト
の
利
用
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ス
タ
イ
ル
の
適
用
手
順
（

2）

全
て
の
ス
タ
イ
ル
の
表
示

「
一
覧
」
か
ら
「
す
べ
て
の
ス
タ
イ
ル
」
を
選
択
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ス
タ
イ
ル
の
適
用

表
題

署
名

見
出
し

1

本
文
字
下
げ
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新
し
い
ス
タ
イ
ル
の
作
成
手
順

1．
ス
タ
イ
ル
を
適
用
し
た
い
場
所
の
書
式
を
変
更

2．
ス
タ
イ
ル
を
登
録

右
揃
え
，
8ポ
イ
ン
ト
，
斜
体
に
設
定

ス
タ
イ
ル
名
を
指
定
し
た
ら
「
O
K」
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ス
タ
イ
ル
の
利
用

1. 第
1章
の
題
名
の
ス
タ
イ
ル
を
少
し
変
更
す
る

●
段
落
数
字
を
付
け
る

●
前
後
の
行
間
の
変
更
（
前

1.0行
，
後

0.5行
）

●
フ
ォ
ン
ト
の
変
更
（

16ポ
イ
ン
ト
，
太
字
）

2. 「
見
出
し

1」
を
選
択
箇
所
に
一
致
さ
せ
る

→
 「
見
出
し
1」
の
適
用
部
分
が
全
て
変
更
さ
れ
る
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グ
ラ
フ
の
挿
入
（
１
）

E
xcelで

表
を
開
き
，
グ
ラ
フ
を
コ
ピ
ー
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グ
ラ
フ
の
挿
入
（
２
）

1. W
ordに

戻
り

3. 形
式
を
選
択
し
て
貼
り
付
け

2. グ
ラ
フ
を
挿
入
し
た
い
場
所
を
ク
リ
ッ
ク
し
て 4. PDFを

選
択

※
W
indowsな

ら
ビ
ッ
ト
マ
ッ
プ
を
選
ぶ
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グ
ラ
フ
の
挿
入
（
３
）

折
り
返
し
は
「
外
周
」
で
良
い

グ
ラ
フ
の
大
き
さ
を
調
節
す
る

※
 S

hiftキ
ー
を
押
し
な
が
ら
調
節
す
る
と
ア
ス
ペ
ク
ト
比
が
保
た
れ
る

図
を
右
ク
リ
ッ
ク
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図
表
番
号
の
挿
入

図
を
選
択
し
て
か
ら
図
表
番
号
を
挿
入
す
る
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図
表
番
号
部
分
の
編
集

図
表
番
号
部
分
を
以
下
の
よ
う
に
変
更

題
名
の
入
力

題
名
を
中
央
揃
え

最
終
的
に
は
こ
ん
な
感
じ
に
・
・
・
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相
互
参
照
の
挿
入

3. 上
記
3カ
所
を
確
認
し
て
「
挿
入
」

1. 相
互
参
照
を
挿
入
し
た
い
部
分
に
カ
ー
ソ
ル
を
移
動

2. 「
ク
ロ
ス
リ
フ
ァ
レ
ン
ス
」
を
挿
入
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他
の
図
も
同
様
に
や
っ
て
み
よ
う

1. 図
表
番
号
の
挿
入

2. 相
互
参
照
の
挿
入
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目
次
の
挿
入

文
章
の
先
頭
に
カ
ー
ソ
ル
を
移
動

目
次
パ
ネ
ル
か
ら
適
当
な
も
の
を
選
択



G
raduate S

chool of Intercultural S
tudies

K
obe U

niversity, JA
PA

N

 

改
ペ
ー
ジ
の
挿
入

目
次
を
別
の
ペ
ー
ジ
に
す
る

文
章
の
先
頭
に
カ
ー
ソ
ル
を
移
動
し
，
改
ペ
ー
ジ
を
挿
入
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ペ
ー
ジ
番
号
の
挿
入


